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TEMA 1: USO DE LA COMA, EL PUNTO Y EL PUNTO Y COMA

LA COMA

La coma (,) es un signo de puntuacién que representa una
pausa mas breve que la del punto y se utiliza con
frecuencia en toda clase de textos. Se emplea para
separar los miembros de una enumeracién o sucesion, ya
sean palabras o frases y generalmente no se usa (salvo
casos como lo mencionado lineas abajo) en aquellos que
vengan precedidos por alguna de las conjunciones
ejemplos: vy, e, o, u etc.

EJEMPLOS

Tengo perros, gatos, conejos y pajaritos.

Hay tendencias que admiten su uso previo a una
conjuncién, como los siguientes casos:

En el dltimo elemento de una serie de datos separados
por punto y coma:

En el cajon pon los papeles; sobre el escritorio, el
monitor; en la caja, los discos, y en otro mueble, Ia
impresora.

Cuando lo que se escribe después de una serie de
elementos empieza con la conjuncion y pero no
pertenece a la serie:

Compré una botella de vino, queso, mortadela y panes, y
[lamd a sus amigos.

Cuando la conjuncién de la y es un sinébnimo de pero, es
admisible, mas no necesario, el uso previo de una coma:
Estudié mucho para su examen, y no aprobdé.

También se utiliza para delimitar una aclaracion o inciso,
lo que cominmente en el ejercicio del andlisis sintactico
conocemos como aposicion:

Carolina, mi amiga, acaba de conseguir su primer empleo.
Las locuciones conjuntivas o adverbiales, sean cuales
sean su posicién, van precedidas y seguidas de coma,
tales como: asimismo, obviamente (y todos los adverbios
terminados en -mente), en efecto, es decir, en fin, por
consiguiente, no obstante y otras de la misma clase.

Dame eso pronto, es decir, si te parece bien.

EL PUNTO

El punto (.) es un signo de puntuacién. Se usa para indicar
el final de un parrafo o de un texto que no sea
exclamativo ni interrogativo. También se usa después de
las abreviaturas. Ademas es usado tanto como separador
decimal y como separador de millares.

El punto es un marcador de espacio, es la marca mas
pequeia dejada sobre una superficie por un instrumento
como lapiz, pincel, boligrafo, marcador o pluma.
Indicador de final de oraciones

El punto recibe distintos nombres, segin qué funcién de
cierre desempefia:

el punto y seguido o punto seguido,1 separa enunciados
dentro de un parrafo. Debido a esto, |la primera palabra
escrita después del punto seguido, empezara con
mayuscula. Por ejemplo:

5. Historia de Espafa. El descubrimiento de Américay un
poco mas.

el punto es también usado para decir punto y aparte no
es necesariamente para darle terminacién a una oracion
o palabra o textos etc...

el punto y aparte o punto aparte,1 separa dos parrafos
dentro del texto. Para seguir las normas se debe sangrar
la primera linea de texto del nuevo parrafo y se debe
escribir con mayuscula la primera letra después de tal
punto.

el punto final (no punto y final),1 el que se coloca al final
de una obra o al finalizar un capitulo, apartado o seccién
de mayor tamafio, para indicar el final de los mismos.
Abreviaturas

El punto también se usa en las abreviaturas, colocandose
detrds de ellas (Sr. por sefor, Dra. por doctora) o justo
antes de las letras voladas,?2 si las hubiera (1.2 por
primero, n.2 por nimero). Una excepcién es cuando se
usa una barra (/) como sustituto del punto (c/, calle); sila
abreviatura se compone de dos letras, el segundo
elemento tampoco lleva punto (s/n, sin nimero).
Tampoco se usa punto en las abreviaturas que se
escriben entre paréntesis: (a) por alias. A diferencia de
los puntos de indicacidn de final de oracién, los puntos de
las abreviaturas no exigen que la siguiente palabra
comience con mayuscula.

EL PUNTO Y COMA

El punto y coma es signo que indica una pausa intermedia
entre la que se hace con la coma (menor) y la del punto
(mayor). Cuando se utiliza, se debe escribir unido a la
palabra que le antecede y se deja un espacio entre él y la
palabra o el signo que le sigue.

El punto y coma no es una especie de punto, por tal
razon, la palabra que va después de él, debe escribirse
con minuscula. Solo se escribe mayuscula después de
este signo, cuando se trata de separar enunciados
independientes, por ejemplo, oraciones.




Usos

1. Se utiliza el punto y coma para separar las oraciones de
un periodo, cuando en medio de ellas ya se han utilizado
comas.

Ejemplos

Fueron a la cena: Marcos, el papd; Marcela, la mam3;
Juan, el hermano; Sofia, la prima; Sandra, la hermana; y
Cristina, la novia. Todos ellos se entienden muy bien
entre si.

La camisa era blanca; el pantaldn, azul; los zapatos,
negros; la correa, café; las medias, rojas; la corbata,
amarilla; y el sombrero, verde. Se vestia asi porque era
un payaso.

En la reuniéon se encontraron: Mauricio Gdmez, el
delegado de la Asamblea; Juanita Pérez, la ministra de
Educacion; Pablo Rincén, el personero municipal; Martha
Diaz, la secretaria general; y Mateo Gonzalez, el
registrador nacional.

2. Se utiliza el punto y coma para separar oraciones
sintacticamente (ordenadamente, estructuralmente)
independientes, entre las que existe una estrecha
relacion semantica (de significado), por ejemplo, de causa
y efecto o de hecho y consecuencia (Diccionario
panhispanico de dudas, 2005), asi como también, en
medio de aquellas oraciones en las que la segunda
explica, amplia, justifica y aclara, la primera.

Ejemplos

El espectaculo se tuvo que suspender; les devolvieron la
plata a todas personas.

Fue necesario sacar a todas las personas del lugar; ya no
era posible hacer algo por ellos.

Todos se marcharon para sus casas; la gente se sintio
engafada.

Estaban muy tristes en el aeropuerto; se les cancel? el
vuelo.

Se les veia a todas horas muy felices; estaban recién
casados.

Pedro no pudo ir a trabajar; estaba muy enfermo.

Se le sentia mucha rabia en su voz; siempre estaba
gritando.

3. Se escribe punto y coma antes de los conectores
adversativos, concesivos o consecutivos, como: pero,
mas, aunque, sin embargo, por tanto, por consiguiente,
es decir, por lo tanto..., cuando las oraciones que
comienzan tienen cierta longitud.

Ejemplos
Ejemplo de punto y coma

Se tuvo que cancelar el campeonato por el exceso de
lluvias en la zona donde se iba a realizar; por lo tanto, la
competencia quedd aplazada hasta que llegue el verano.
La mayoria de los invitados disfrutaron de la fiesta
durante toda la noche; sin embargo, hubo algunos que se
fueron temprano.

Siempre se ha dicho que es una persona muy ocupaday
gue no saca tiempo, sino, para su trabajo; es decir, se le
olvida que también tiene familia.

Nota: Cuando el enunciado que va antes del conector es
corto, se debe usar la coma; y si tiene una extension
media, es mejor utilizar el punto y seguido.

Ejemplos

Llamard, pero no sé cuando.

Quiero comer, aunque no sé qué.

Este periodo de descanso ha sido muy largo desde que
salimos a vacaciones. Por consiguiente, saldré de viaje,
otra vez, para ese pais de ensofiacion: Francia.

Han sido muchos los dias que ha llovido desde que
empezo el invierno. Pero creo que seran mas fuertes los
dias de calor, cuando llegue el verano.

4. Se utiliza el punto y coma al final de cada uno de los
enunciados de una lista o relacién, cuando se escriben en
lineas independientes y cada una de ellas se comienza a
escribir en minuscula, excepto la dltima, que terminaria
en punto.

Ejemplos
Ejemplo de punto y coma
Para hacer el dibujo, deben traer:

lapices de todos los colores;
sacapuntas;

papel cartén;

tijera;

lapiceros;

borrador;

boligrafos;

pinturas;

acuarelas.

ACTIVIDAD 1
1: Desarrolla las actividades en el cuaderno
2: Realice la siguiente lectura




Escarabajo
Joaguin Pifieros Corpas
La flor de curubo, oronda y

rozagante, compadecia asf al
escarabajo:

—Pobre insecto, duro, negro, feo Y, L
ademas, mal volador, torpe obrero, 4
musico equivocado, y, en pocas

/
palabras, intitil funcionario de la /
naturaleza.

Y el escarabajo, que oy6 a la flor
desde su hueco en el tronco del
drbol, dio en reflexionar de esta
manera:

—Doy por cierto que al mirarme
en el agua me espantarfa. Pero no
por ello encuentro la razén de ser
insecto desencantado y triste. En el
peor de los casos, ojos me quedaran
para recrearme en la belleza de otras ﬂ
Criaturas.

§eﬁala la funcién que cumplen las comas en la oracién: "Pobre
insecto, duro, negro, feo y, ademds, mal volador, torpe obrero, musico
equivocado, y, en pocas palabras, iniiti] funcionario de la nat,uraleza "
a. Finalizan una oracién. -

b. Indican enumeracién.
¢. Generan suspenso.

d. Indican lo que dijo un personaje.

TEMA 2: LOS DOS PUNTOS

LOS DOS PUNTOS

Los dos puntos son un signo de puntuacién que se usa
para llamar la atencidn o hacer una pausa enfatica sobre
lo que sigue. Es representado con dos puntos, uno
suspendido sobre el otro (:).

Al igual que la coma, el punto y el punto y coma, los dos
puntos son un signo delimitador, es decir, que es
utilizado para delimitar unidades sintacticas inferiores al
enunciado.

Los dos puntos se escriben pegados a la palabra o signo
gue los precede y separados por un espacio de la palabra
o signo que los sigue.

A continuacion de los dos puntos, puede escribirse con
minusculas si el enunciado que sigue es una enumeracién
o tiene relaciones semdnticas con la oracién que lo

Escribe los signos de puntuacion que faltan en este poema.

Erase una vez

un lobito bueno

al que maltrataban
todos los corderos

Y habia también

un principe malo
una bruja hermosa
y un pirata honrado

Todas esas cosas
habia una vez
Cuando yo sonaba
un mundo al revés
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Explica qué importancia tienen los signos de puntuacion para un texto.

Marca los signos de puntuacién en el siguiente poema. Fijate que el
sentido del poema puede cambiar dependiendo de los signos que uses
y el lugar donde los pongas. Puedes usar coma, punto, punto y coma,
dos puntos, signos de interrogacién y admiracion.

Tres bellas jqué bellas son!
me han exigido las tres
que diga de ellas cual es

la que ama mi corazon

Si obedecer es razon

digo que amo a Soledad
no a Julia, cuya bondad
persona humana no tiene
no aspira mi amor a Irene
que no es poca su beldad

precede; o con mayusculas, si se esta introduciendo una
cita o se encaja dentro de usos epistolares o juridicos
especificos.

En enumeraciones

Se usan dos puntos en enumeraciones que tienen un
caracter explicativo. Este tipo de enumeraciones se
caracteriza por contener siempre un elemento
anunciativo, que bien puede ser una palabra o un grupo
sintactico que comprende el contenido de los miembros
de la enumeracién.

Por ejemplo:

Te hice la cena: sopa y tortilla.

El presidente hablara de cosas muy importantes para el
pais: el aumento del salario minimo y la seguridad
nacional.

Fresca, limpia y pura: asi es el agua de manantial.




En cartas y documentos

En las cartas, los dos puntos se emplean después de
féormulas de saludo. En este caso, la palabra que sigue a
los dos puntos se escribe con inicial mayuscula.

Por ejemplo:

Querido compadre:

¢Cémo vas sus cosas?

Estimado Dr. Pérez:

Reciba ante todo un cordial saludo.

En escritos juridicos, como decretos, sentencias,
certificados, instancias, se colocan dos puntos después
del verbo que presenta el objetivo fundamental del
documento. Esta palabra va escrita enteramente en
mayusculas. La palabra que lo sigue, va con mayuscula
inicial.

Por ejemplo:

CERTIFICA:

Que el alumno Antonio Valera asistio a todas las clases
del curso...

CONSIDERANDO:

Que el articulo 155 de la constitucién espaiola...

explicacion, una consecuencia o un listado.

Los dos puntos y aparte
Se ugan 0os pUNOS y Aparte para 8NUNCIr un

Ejemplo

‘Las partes de la oracion son:
1. Analogia 2. Prosodia 3.0rtografia 4. Sintaxis

ACTIVIDAD 2
1: Desarrollar las actividades en el cuaderno
2: Leer los siguientes anuncios y realizar la actividad

L | 1
| Helado de alimenidras

Tu hermano estara de cumplearios la semana que viene ]i ! \ f \! :
| yjunto con sus amigos has decidido prepararle su postre ‘ ‘ ‘»“\‘

favorito como regalo (helado de almendras). |44 \“‘ !
| b\
| Losingredientes que van a necesitar son: Sl

|+ %kgde natamontada

+ 8 cucharadas de leche condensada

+ 3 yemas de huevo

+ 100 gr de almendras tostadas

+ 1 cucharadita de brandy

Los pasos que deben seguir son:

1. Hagan una mezcla con las almendras picadas,
la leche condensada, las yemas de huevo,
el brandyy la nata.

| 2. Repartanlo en recipientes individuales.

3. Déjenlo en el congelador durante 4 6 5
\ horas y listo un delicioso helado!

\HI() ‘,"‘!I/ lf ‘W-r " kIl

Wl

Marca con una X la respuesta correcta.
» El uso de los dos puntos en el texto anterior tiene como funcién:
a. Sefialar una relaciéon de causa y efecto.
b. Introducir una cita textual.
c. Hacer una enumeracion.
d. Hacer una conclusién o resumen sobre algo que se ha dicho antes.

Lee atentamente los siguientes textos y escribe los (:) donde corresponda.
» Las estaciones del afio son cuatro primavera, otofio, invierno, verano.

* Como decia Jorge Luis Borges "Hay derrotas que tienen mads dignidad
que una victoria.”

« Sefor rector
Me dirijo a usted para solicitarle...

» La pelicula tuvo tres nominaciones mejor actriz, mejor actor antagénico
y mejor fotografia.

« Mi mama me dijo "Antes de las 7:00 debes estar en casa."

Describe el siguiente lugar y narra lo que esta sucediendo. Usa los dos
puntos varias veces.




TEMA 3 : PREDICADO COMPUESTO

El predicado compuesto es aquel que tiene mas de un
verbo, es decir, se presenta cuando en una oracién un
sujeto realiza dos acciones diferentes mencionadas
juntas. Por ejemplo: Nosotros llegamos y saludamos
rapidamente.

Por la condicion fundamental de la oracidn, el nucleo del
sujeto debe ser un sustantivo, y el nucleo del predicado
debe ser un verbo conjugado.

Los predicados compuestos sirven para enumerar varias
acciones que realiza el mismo sujeto y se busca evitar la
reiteracién del nombre del sujeto para cada accion que se
enuncia. Por ejemplo: Juan cocing, Juan lavd y Juan
planché. / Juan cocind, lavd y planché.

Estructura del predicado compuesto

Cualquier oracidn en la que el mismo sujeto realiza varias
acciones pertenecera a esta categoria, aun cuando
estuvieran condicionadas por circunstancias. La
estructura del predicado compuesto puede realizarse de
muchas maneras:

Oracidn afirmativa. Verbos conjugados + coma entre ellos
(en el caso de que sean mas de dos) + conector "y", "o",
", "e". Por ejemplo: Mis hermanas cantan, bailany

actuan.

Oracion negativa. Verbos conjugados + coma entre cada
uno de ellos (en el caso de que sean mas de dos) +
conector "ni". Por ejemplo: Paula no leyd ni estudid lo
suficiente.

No es la presencia del conector ‘y’ de enumeracion
garantia de tener un predicado compuesto, pues puede
suceder que se trata de un sujeto compuesto o bien de
una oracién compuesta, donde hay multiples sujetos y
predicados realizando diferentes acciones.

Ejemplos de oraciones con predicado compuesto
Luisa empieza a bailar timidamente y luego ya no se
detiene.

El avion despegd a media mafiana y aterrizo al caer la
noche.

Deje el dinero en esa esquina y retirese de inmediato.
Podras trabajar aqui pero tendrds que cumplir con
muchas responsabilidades.

Terminé mis estudios, espero no tener problemas para
conseguir trabajo.

ACTIVIDAD 3
1: Desarrollar las actividades en el cuaderno

2: Leer el siguiente texto y desarrollar las actividades
relacionadas con el

Una vez una malvada bruja hizo que el sol desapareciera.
La gente de esas tierras se hizo pobre, ya que no habia luz
del sol para hacer crecer los cultivos.

Un dia, un viajero pasaba por alli y decidi6 entrar en una
posada.

—S6lo me quedaré una noche y seguiré mi camino por
la manana —le dijo al posadero.

Pero cuando el viajero desperté todavia era de noche.
"Que extrano’, penso para si. “Me siento completamente
despierto, pero afuera todavia esta oscuro’.

El viajero bajé las escaleras y encontré a todos despiertos
y levantados. El posadero le explicé al viajero todo acerca
del hechizo de la malvada bruja.

—iPero eso es terrible! —exclamé el viajero.

—¢Como pueden vivir sin la luz del sol?—. El hombre
decidi6 engafiar a la bruja y pensé en un plan. Fue a la
casa de la bruja y cavé un hoyo, luego otro y otro. Poco
después, la bruja salié de su casa y se acerco al viajero:
—iQué estas haciendo? —le pregunté.

—Estoy buscando mi tesoro perdido —le respondié
el astuto viajero—. Hace muchos afos lo enterré aqui
y ahora no puedo encontrarlo porque esta demasiado
oscuro.

"Le robaré el tesoro a este tonto cuando lo encuentre”,
penso la bruja. Entonces revirtié el hechizo.

Al salir el sol por primera vez en muchos afios, pequefios
tallos verdes emergieron del suelo. Poco después, salié
una perfecta flor de colores brillantes.

—ijAqui estd mi tesoro! —exclamd el viajero, sefialdndola.
La bruja estaba furiosa pues habia sido engafiada. Esa tierra
se volvié soleada otra vez y todos (excepto la bruja mala)

fueron felices por siempre. '

Dibuja en los siguientes cuadros las partes del cuento que llamaron
tu atencién y escribe en las lineas a qué momento pertenecen. Usa
oraciones con predicado compuesto.

Seiiala el niicleo o niicleos del predicado de cada oracién e indica si
tiene predicado simple (PS) o compuesto (PO).

« Un viajero pasaba por alli y decidi6 entrar en una posada.

« Solo me quedaré una noche y seguiré mi camino por la manana.

» La gente de esas tierras se hizo pobre. ..

« El viajero bajé las escaleras y encontré a todos despiertos y levantados.
« El hombre fue a la casa de la bruja y cavé un hoyo.

« La bruja sali6 de su casa y se acercé al viajero.

« Pequeiios tallos verdes emergieron del suelo.

« Esa tierra se volvié soleada otra vez. ......

« Hace muchos afos lo enterré aqui y ahora no puedo encontrarlo.

» Todos fueron felices por siempre. ........

Escribe un predicado compuesto para los siguientes sujetos.
« Los habitantes de aquella ciudad

* Mi tio Pedro .....

 Ramoén y Felipe
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